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REFERENCIALEVÉL 320 MUNKAÓRA IDŐTARTAMÚ
KÖTELEZŐ SZAKMAI GYAKORLAT LETÖLTÉSÉRŐL
(TELJESÍTÉS-IGAZOLÁS)

kapcsolat: okt_asszisztens@inf.elte.hu
E dokumentumban a munkáltató azt igazolja, hogy a hallgató a szak képzési és kimeneti követelményei (KKK) által kötelezően előírt 320 óra időtartamú szakmai gyakorlatot teljesítette.
A referencialevél csak az Egyetem által a gyakorlat megkezdése előtt jóváhagyott befogadó-nyilatkozat birtokában és alapján nyújtható be!

1. A hallgató adatai
	A hallgató neve:
     
	A hallgató képzése:

	NEPTUN kódja:
     
	( Programtervező informatikus BSc

	Tanulmányok megkezdésének éve:       
	

	Tagozat:  Esti Nappali    
	

	Informatikai kari e-mail címe:        
	


2. A munkáltató adatai

	A szervezet neve:      
	Központi e-mail címe:      

	Címe:
     
	Honlapcíme:      


	
	Kapcsolattartó
	A hallgató szakmai vezetője

	név
	      
	      

	szervezeti egység
	      
	      

	beosztás
	      
	      

	hivatalos e-mail cím
	      
	      

	telefon
	      
	      


3. A teljesített kötelező szakmai gyakorlat adatai és értékelése
	Megkezdésének napja:        (év-hónap-nap)
	Lezárásának napja:        (év-hónap-nap)


	Időtartama:        hét
	Időbeosztása: heti        óra
	Összesen: pontosan        munkaóra1


1A referencialevelet a befogadó-nyilatkozatban jóváhagyott időszakra kell kiállítani.
Szervezeti egység neve:       
3.1. A munkáltató általános visszajelzései, észrevételei az ELTE Informatikai Kar felé (nem kötelező kitölteni):

      
3.2. A gyakorlat során végzett munka leírása és értékelése a hallgató részéről (legalább 4 mondatban)2:
      
3.3. A szakmai gyakorlat összefoglalása és rövid értékelése a munkáltató részéről:

      
2Kérjük feltüntetni a munkavégzés során használt programokat/keretrendszereket is.
4. Nyilatkozat

A fenti szervezet nevében igazolom, hogy        nevű hallgató a kötelező 320 óra időtartamú szakmai gyakorlatát a fentiekben részletezett minőségi színvonalon szervezetünknél letöltötte.

5. A referencialevél leadási rendje

A referencialevelet a teljesítést követően 30 napon belül kérjük benyújtani. E határidőn túl a Tanulmányi Hivatal jogosult a határidő utáni minden megkezdett héten újabb szolgáltatási díjat kiszabni. A szolgáltatási díj összege: 3.000 Ft/hét.

6. A munkáltató hitelesítése

	Dátum:       
	Olvasható név:       

	
	Aláírás:       


	
	Pecsét:       



A benyújtás lehetséges módjai:

· Digitális hitelesítésre szolgáló céges elektronikus aláírás a fenti szervezet bármely képviselője részéről, majd a dokumentum megküldése az alábbi e-mail címre.

· A cégképviseletre jogosult aláíró általi hitelesítés a DocuSign rendszeren keresztül, majd a dokumentum megküldése az alábbi e-mail címre.

· A fent megnevezett kapcsolattartó / a fent megnevezett szakmai vezető / egy cégjegyzésre jogosult cégképviselő kézi aláírása kék tintával, pecsét kíséretében. Pecsét hiányában a dokumentumhoz aláírási címpéldányt kérünk csatolni. A papír alapú dokumentumot nem szükséges eredetiben benyújtani, színes szkennelt másolatban várjuk az alábbi e-mail címre.

· Fénymásolat nem nyújtható be.

· Aláírás- és pecsétképet hitelesítésként nem fogadunk el!
A referencialevelet a kapcsolattartó vagy a szakmai vezető fenti hivatalos e-mail címéről kérjük megküldeni az alábbi címre:

okt_asszisztens@inf.elte.hu
A benyújtott dokumentum beérkezését automatikus válasszal igazoljuk. Minden beérkező dokumentummal kapcsolatban visszajelzést küldünk, ezért a rákérdezés szükségtelen, és nem kerül megválaszolásra.

7. Az Informatikai Kar döntése

	Az ELTE Informatikai Kar a szakmai gyakorlat teljesítését elfogadja.
	dátum:

oktatási dékánhelyettes


A döntést követően az elfogadott referencialevelet rögzítés céljából megküldjük a hallgató tanulmányi előadójának, amiről a munkáltató és a hallgató a fenti e-mail címen értesítést kap.

Köszönjük az együttműködést!
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