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Létrejon az egyuttmiikodési megallapodas az Egyetem és a munkaltaté kozott

» Keresse fela megfelel6 céget a szakmai gyakorlathoz:

» Nemcsakinformatikai cégetvalaszthat, hanembarmelyszabalyosan mikodé
szervezetet, ahol a képzésék megfelel§ IT feladatokat tud végezni, és van egy
szakmai vezetd, aki elvallaljaa mentoralasat.

= Ha dtletre van sziksége, mutatunk néhany céget, aholnem On lenne az elsé
ELTE-s gyakornok:

Szakmai gyakorlati helyek

= Hainkabb kdzvetitéssel dolgozna, iskolaszovetkezeteknélis érdeklddhetaz
aktualislehet8ségekrol.

» Ha taldlolyan kutatasiprojektet, amelybe be tud csatlakozni, akar karon belil is
teljesitheti szakmai gyakorlatat.

= A szakmai gyakorlatot nem kotelez6 a szorgalmiidoszakban teljesiteni.
Mivel nincs kreditértéke javasoljuk, hogy teljesitse a gyakorlatot nyaron, igy az
On leterheltsége is megoszlik az év soran.

EIEE |

INFORMATIKAI KAR



https://www.inf.elte.hu/bsc-kepzes/szakmai-gyakorlati-helyek?m=220

A munkaltaté kiallitja a befogadé-nyilatkozatot, amit az Egyetem elfogad

Gondoskodjon arrdl, hogy legyen érvényes egyuttmiikédési megallapodas:

A kiszemelt munkaltaté csak akkor fogadhatja Ont szakmai gyakorlatra, ha egyiittmiikédési megdallapodast két az
Egyetemmel, kézvetités esetén pedig az iskolaszévetkezettel. Ez aldl az sem jelent kivételt, ha mar fennall alkalmazotti
jogviszony a szakmai gyakorlat megkezdese el6tt.

Az egylttmikodesi megallapodast nem feltétlendl kell frissen megkotni. Jelenleg is rengeteg munkaltatéval van érvényes
megallapodasa az egyetemnek. Errél el6zetesen érdekl6djon a cégnél vagy az okt_asszisztens@inf.elte.hu cimen.

A megallapodast az Egyetem és a munkaltato koti, Onnek nem kell alairnia. Az On teendé&je annyi, hogy gondoskodik arrél, hogy
létrej6jjon ez a megallapodas. Lépjen kapcsolatba leend6 fénokével vagy a HR-essel, hogy a szerz8déskotést intézzék kdzvetlenul az
Egyetemmel az okt_asszisztens@inf.elte.hu cimen. A nyomtatvanyt letdlthetik honlapunk megfelel6 menipontjabadl.

A megallapodas megkotésére térvény kotelezi az Egyetemet és a munkaltatét is. Javasoljuk, hogl¥ ne kezdje meg
gKakorIatét, amig nincs alairt egyuttmikoédési megallapodasa, mert ha végil barmilyen okbdél nem keriil megkétésre,
akkor lehet, hogy az Egyetem nem fogja tudni elfogadni a szakmai gyakorlatat!
Raadasul egy esetleges munkaugyi ellenbrzés soran a munkaltatd es az Egyetem is elmarasztalasra kerulhet.

Amig nincs érvényes megallapodas, addig a munkaltaté nem allithatja ki a befogadé-nyilatkozatot.
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https://www.inf.elte.hu/dstore/document/2741/egy%C3%BCttm%C5%B1k%C3%B6d%C3%A9si_meg%C3%A1llapod%C3%A1s%202024-01-24.docx
mailto:okt_asszisztens@inf.elte.hu?subject=Érdeklődés%20-%20együttműködési%20megállapodás
mailto:okt_asszisztens@inf.elte.hu?subject=együttműködési%20megállapodás
https://www.inf.elte.hu/dstore/document/2741/egy%C3%BCttm%C5%B1k%C3%B6d%C3%A9si_meg%C3%A1llapod%C3%A1s%202024-01-24.docx

Az egyuttmukodési megallapodasrol

ECYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS' SZAKMAI GYAKORLATROL
Megallapodis SZAML: oveveeveseermaenenns
= Az egyuttmiik6dési megallapodas megkotésével szerzi meg a munkaltaté a = fomr—
. Ve ° Ve ° . sy e V& Tudominvegvetem
szakmai gyakorléhelyi statuszt, ami feljogositja arra, hogy hallgatéinkat T
gyakorlatrafogadja. e w—— e —
»= Olyan munkaltaténal, amely nem rendelkezik érvényben lévé megallapodassal, |
hallgatéink nem teljesithetnek szakmai gyakorlatot. A megallapodast meglévd -Kew,m —
munkaviszony és kulfoldon végzett gyakorlat esetébenis meg kell kotni. i G e o
Cime: l}{TBmpesum
T SR i RaT
. . 1. A Foglalkoztatd® [ khségverési szerv [ nem kahuségverési szer.
= A megallapodast csak abban az esetben nem kell megkotnie a I, &l Moglpatis s Foglkoruss, it G sy e ... 1
munkaltaténak az Egyetemmel, ha a hallgaté iskolaszovetkezeti e e E—
kézvetitéssel kivan gyakorlatra menni. Ebben az esetben az Egyetem elfogadja e 20 o e o it 4
a munkaltato és az iskolaszdvetkezet kozott [étrejott megallapodast. Bromremere s
2; 14 s;:;m:::em ?;:::; ?‘:l\m lezalibb 6 hétig tartd, 240
Wm lezalibb & hétig tarts, 240
= Karunk jelenleg is tobb szaz munkaltatoval rendelkezik érvényben Iévd
megallapodassal, ezért kérjiik hallgatéinkat, hogy a gyakorlat Ugyintézésének T e o o o i
megkezdésekor mindenképpen érdeklédjenek a megallapodas " oo sk e oo, i st i 5 s e i
megkotésének szikségességérdol a munkaltatonal vagy az oktatasi ﬁzfzﬂ;%“gﬁmmgﬁﬂ@"}&ﬁuﬁ
asszisztensnél. T R A e e
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mailto:okt_asszisztens@inf.elte.hu?subject=Érdeklődés-%20együttműködési%20megállapodás
mailto:okt_asszisztens@inf.elte.hu?subject=Érdeklődés-%20együttműködési%20megállapodás

Az egylttmiikodési megallapodas adminisztracidja

Az egyuttmikodési megallapodasnak a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt legalabb 15 nappal be kell érkeznie az Egyetemre.

A megallapodast hianytalanul kitoltve, cégképviseletre jogosult személy alairasaval tudjuk elfogadni az aldbbi modokon.

E-mailben 1 db .pdf formatumban kérjiik megkiildeni,
« vagy a cégképviseld digitalis hitelesitésre szolgalo elektronikus alairasaval
« vagy a cégképviseld altal papir alapon alairva, majd AVDH rendszerben altala hitelesitve

Papir alapon a cégképviseld altali kézi alairas mellé mindenképpen sziuikséges pecsét, vagy annak hianyaban alairasi
cimpéldany. A dokumentumot legalabb 2 eredeti példanyban kérjuk benyujtaniaz alabbi moédok egyikén:

- szemeélyesleadas: a déliépulet északi, TTKfelé nézd portajan barmikor (idopontegyeztetésre nincs szukseg). A
dokumentumot zart boritékbanvarjuk, amelyenaz alabbitkell feltintetni: OrbanKrisztina oktatdsi asszisztens részére

- tértivevénnyel torténd postai megkuldésazalabbicimre:
Eétvds Lorand Tudomadnyegyetem Informatikai Kar
Tanulmanyi Hivatal, Orban Krisztina
1117 Budapest, Pdzmany Péter sétany 1/C, 2.316/A

= A papir alapon beérkez6é dokumentumokbdl az Egyetem 1 eredeti példanyt tart meg az archivalashoz, a tobbit a dékani
alairast kovetden tértivevénnyel postazza a munkaltaténak.
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https://www.inf.elte.hu/dstore/document/2741/egy%C3%BCttm%C5%B1k%C3%B6d%C3%A9si_meg%C3%A1llapod%C3%A1s%202024-01-24.docx

Megkezdi a gyakorlatot

Kildje meg a leendd munkaltatéja altal kiallitott befogadé-nyilatkozatot

Ezzel tudatja az egyetemmel a cég hogy fogadni szeretné Ont a gyakorlatra az Egyetemmel megkotott egyattmiikodési megallapodas
keretében. Ehhez az Egyetemnek hozza kell jarulnia, igy a nyilatkozatot a gyakorlat megkezdése el6tt kell leadni Onnek vagy
leendé munkaltatéjanak!

A dokumentumon a cég arrol nyilatkozik, hogy mettél meddig biztosit az On szdmara gyakornoki lehetéséget, milyen
feladatokat fog adni, és ki fogja segiteni és ellendrizni Ont ezek végrehajtasaban.

A nyilatkozat nem kerul automatikusan elfogadasra az Egyetem részérél. Csak akkor jarul hozza az Egyetem, hogy a valasztott
cégnél végezze a gyakorlatat, ha megfelelének talaljuk ezeket a feltételeket. Ne kezdjen gyakornoki munkat végezni addig,
amig nem kap egy visszaigazolé e-mailt arrdl, hogy a befogaddé nyilatkozatat az Egyetem elfogadta! Ha nem kapja meg a
hozzajarulast, akkor hidba dolgozott, nem fogja tudni gyakorlatként elismertetni a munkajat. Ha gyakorlat megkezdését kdvetben adja
le a nyilatkozatot, ezt kockaztatja.

A dokumentumot az okt _asszisztens@inf.elte.hu cimre vagy postacimiinkre kell kiildeni. Ha On kaldi meg a befogadd nyilatkozatot,
alairas utan akkor is kdzvetlenul a munkaltaténak fogjuk megkuldeni. Errél e-mailben kuldunk értesitést. Ha ezt a visszaigazolast
megkapta, az aztjelenti, hogy nyugodtan megkezdheti a szakmai gyakorlatot.
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mailto:okt_asszisztens@inf.elte.hu?subject=Befogadó-nyilatkozat

Megkezdi a gyakorlatot

A befogadoé-nyilatkozat

= A szakmai gyakorlatot minden esetben elére be kell jelenteni az Egyetemnek.

» A befogadoé-nyilatkozat arra szolgal, hogy a munkaltaté jelezze az Egyetemnek a hallgaté
foglalkoztatasanak szandékat, az Egyetem pedig hozzajarulhasson a gyakorlat
lefolytatasahoz.

= A befogadd-nyilatkozatot a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt legalabb 15 nappal meg kell
kuldeni az oktatasi asszisztensnek. Az oktatasi dékanhelyettes a gyakorlat megkezdéséig
hitelesitiazt.

= A hataridék betartasa, a szakmai gyakorlat helyérél és (itemezésérél torténd egyeztetés az On
felel6ssége!

= A befogadé-nyilatkozatot 1 db .pdf fajlként kérjiik benyujtani az oktatasi asszisztensnek
« elektronikus alairassalellatva, vagy
« papiralaponkitoltve ésdigitalis hitelesitéssel ellatva, vagy

« papir alapon kitoltve és kézzel + pecséttel hitelesitve szines szkennelt masolatban
(eredetiben nincsra szukségaz ugyintézéshez)
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Edtvis Lorand Tudomanyegyetem
Informatikai Kar
Kaposolat: okt_asszisztens{@inf elte.hu

BEFOGADO-NYILATKOZAT SZAKMAI GYAKORLATHOZ

A befogadi-nyilatkezat odfja annak igazoliss, hogy a2 ELTE Informaticai Kar Programierves? infarmatikus BSc kipzéshen
résztves hallgatijs @ szak kipzrési &s kimeneli iGveteiményeinak (KKK) megfeleiben, 2 szamdrs kitsiezben aidirt 320 bris
idftartami szsiomal gyshoratot 3 kv intézmé &5 az al3bbie 2 kraretak fizod fetikheti.
A szakmai gyakorlat a nyilatkozat Karunk altali elfogadasit kovetden kezdhetd meg!
2024. JANUAR 1-TOL A BEFOGADO-NYILATKOZAT KESEDELMES LEADASARA NINCS LEHETOSEG, AZ
EGYETEM AZ ELOZETES DEKANHELYETTESI JOVAHAGYAS NELKUL MEGKEZDETT MUNKAT SZAKMAI
GYAKORLAT TELJESITESEKENT NEM ISMERI EL!

1. Hallgatd neve: Tanulmanyok megkezdésének éve:
NEPTUN kidia: Tagozat: Mappsi | Esti (2 meghelelat kégik alshion)
Telefonszam: E-mail:

2. Szakmai gyakorlatra kivalasztott hely adatai
Munkaliats neve:
Cime:
Telefonszéma: Honlapcime:
Az Informatikai Karral kitdtt egyittmikidesi megallapodas hatalyba legpesenek napja:
Az Informatikai Karval kitditt egyiitmikidési megallapodas lejératanak nagja:

Kapcsolattars A hallnatd leendd szakmai vezetdie

néy
szemezet
£gysén
beosztas
e-mail

telefon

3. Szakmai gyakorlattal kapcsolatos informaciok
Szakmai gyakorat kezdete: vége:
iddtartama: ....... hét  iddbeosziasa:  hefi ... ora DIITEFEN. 1vvvaans 0T
Szenvezet egység neve:

A hallgatd tervezett szakmai inak részletes

4. Nyilatkozatok

A fenti munkaltatd neveben hozzjdrulok, hogy nevl hallpatd szakmai gyakorlatat a fenfiskben résrleterett
feltetelek, ileive az Egyitimikadési megallapodasban foglaliak alapjan letdltse.



https://www.inf.elte.hu/dstore/document/2677/befogad%C3%B3-nyilatkozat%20PTI%20BSc%202023-12-15.docx
mailto:okt_asszisztens@inf.elte.hu?subject=Befogadó-nyilatkozat
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A gyakorlat végén a munkaltaté kiallitja a referencialevelet

2 ELTE IK

Teljesitse a gyakorlatot: Fftyts Lorind Tudominyegyetem

Informatikai
Kapcsolat; okt_ssszisztens@inf.eltehu
REFERENCIALEVEL SZAKMAI GYAKORLAT LETOLTESEROL
(TELJESITES-IGAZOLAS)

A referencialevsl céfa annar igazolasa, hogy az ELTE i Ko Programtervez Informatikus BSc képzé
résztvevS halgattja a szak képzési &s kimeneti kiveteiményeinek (KKK) megle'elden, a szdmira eibirt 8 hetes idXartamd
Szarmal gyskoriatot 8 kivalasziott M&m’mﬂ letoitotte.

» A szakmaigyakorlatteljesitéséhez a kdvetkez6 éraszamot kell ledolgoznia: . D“’""““‘" e s _
1. Hallgaté neve: Tanulmanyok megkezdésének éve:
NEPTUM kddia: [ ] Tagozat: Nappai / Esti (a megfelelot kérak alihizni)
Telefonszam: || E-mail: |71
7 7 z z Szakmai gyakorlatra kivalasztott hely adatai
«  PTIBSc képzés esetén: 320 6ra -
- 7 . s s s s im: (]
« PTIMSc, ARI MSc és miiszaki menedzser BSc képzés esetén: 240 6ra SRR — SR
« FOSZK képzés esetén: 560 Ora P I O O
51:';:“.2?5 [:] [:
- —— —
telefon | | | |

3. Alet5ltott szakmai gyakoriattal kapcsolatos informaciok

Szakmai gyakoriat kezdete: [ vége: [
= A gyakorlatotnem szikséges egybefliggden végezni; a 320 munkaodraigény esetén 2 kilén o W S M2 Gt

részben, akar 2 kulén munkaltatonal is teljesithetd.

3.1. A munk&tatd 3ltaldnos visszaielzései, észrevételei az ELTE Informatikai Kar felé (nem kotelezd kitdHteni):

A szakmai gyakorlat teljesitését a munkaltaté a referencialevélenigazolja az Egyetem felé.
3.2 A szakmai gyakoraton végzett munka leirdsa és értékelése a hallgatd részérdl (legaldbb 4
‘mondatban):

[
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https://www.inf.elte.hu/dstore/document/2576/referencialev%C3%A9l%20PTI%20BSc%202023-05-03.doc

A gyakorlat végén a munkaltaté kiallitja a referencialevelet

A referencialevél

A referencialevelet 1 db .pdf fajlként kérjuk megkuldeni az oktatasi asszisztensnek. A
dokumentumra eredetiben nincs szlkség az uUgyintézéshez, papir alapon Kkitoltve és
hitelesitveis megktldhet6 szines szkennelt masolatban.

A dokumentum benyujtasi hatarideje a gyakorlat teljesitését kovet6 30. nap DE:
amennyiben zardvizsgat tervez, a hataridé:

* december 5.

VS

Z* majus 31.

Ha a szunetben vagy vizsgaidészakban végzi a gyakorlatot, akkor aug. 31-ig leadott
referencialevél esetén a tavaszi félévre, jan. 31-ig leadott esetén az 6szi félévre
rogzithet6 a teljesités.

Ha hataridére nem teljesiti a referencialevél-leadasi kotelezettségét, akkor a
Tanulmanyi Hivatal jogosult a hataridé utani minden megkezdett héten uajabb
szolgaltatasi dijat kiszabni. A szolgiltatasi dij 6sszege: 3000 forint / hét (max. 30 000
HUF).

=
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[E6tvés Lorand Tudomanyegyetem
Informatikai Kar
Kapesolat; okt_asszisztens@infeltehuy
REFERENCIALEVEL SZAKMAI GYAKORLAT LETOLTESEROL
(TELJESITES-IGAZOLAS)

A referencislevdl céa annax igazoliza, hogy az ELTE ¥ Kar Programtervezd ikus BSe képzé
résztvent halgattja a szak képrési &s kimeneti kivetelményeinex (KKK) megfelelden, 3 sziméra elbint & hetes iddtartamii
S2axmai gyavorfatot a kivalasztot intzmanyben letdtitte.

A referencialevél csak aldirt befogadd-nyilatkozat birtokaban nydjthato be!

Tanulmanyok megkezdésének éve:
Tagozat: Nappali / Esfi (a megfeleidt kérik alahizni)
E-mail: [ ]

1. Hallgaté neve: (|

NEPTUN kodia: [ ]
Telefonazim: [ |

2. Szakmai gyakorlatra kivalasztott hely adatai
tézményneve: ||
cim: (]
Telefonszam: (] Honlapeim: [ ]

Kapcsolattand A hallgatd szakmai vezetdie
rév [ [ ]
szenvezel
pon = ]
beosztas | | | |
e-mail [ .
telefon [ [

3. Aletoltott szakmai gyakorlattal kapcsolatos informacidk
Szakmai gyakorlat kezdete: vége: [
iddtartama: ........ hiét iddbeosztésa: heti......0ra  Gsszesen:.......0ra
Szervezet egyseg neve:

3.1. A munkaitatd 3taldnos visszaielzései, észrevételei az ELTE Informatikai Kar felé (nem kotelezo kitditeni):

—

3.2, A szakmai gyakoriaton végzett munka leirdsa és értékelése a hallgatd részérdl (legalabb 4
mondatban):

—

Oszi féléves hatdridé

a2 s o
> tavaszi féléves hatdridé



https://www.inf.elte.hu/dstore/document/2576/referencialev%C3%A9l%20PTI%20BSc%202023-05-03.doc
mailto:okt_asszisztens@inf.elte.hu

Ha minden rendben volt, akkor az Egyetem elfogadja a teljesitést és rogziti ]

Adja le a referencialevelet:

= Ezen igazolja a munkaltaté azt, hogy mettdl meddig dolgozott naluk gyakornokként,
milyen feladatokat kapott, és ezeket hogyan teljesitette. Ezen a nyomtatvanyon Onnek is
értékelnie kell a sajat gyakornoki munkajat.

= Az Egyetem a munkaltaté és a On értékelése alapjan dont arrél, hogy el tudja-e fogadni
teljesitésként a szakmai gyakorlatot.

= A referencialevelet szintén az oktatasi asszisztensnek vagy postacimiinkre kell eljuttatnia
Onnek vagy a munkaltatéjanak.

= A dokumentumot nem fogja visszakapni, az alairast kévetéen a tanulmanyi eléadéjahoz
kerdil, aki rogziti a gyakorlat teljesitését a Neptunban. A vizsgaidGszak vége felé ellenérizze,
hogy ez megtortént-e, mertazelbéaddnak erre a hataridére el kell végeznie a rogzitést.

= A referencialevél elfogadasaval kapcsolatban nem kell kiilon érdeklédnie. Ha minden rendben
van, akkor az elfogadasat kévet6en automatikusan értesitjiik a tanulmanyi eléadéjahoz
torténd tovabbitasarol. Ha valami nincs rendben, akkor jelezzik.

= Figyeljen arra, hogy a referencialevél legkésébb a gyakorlat végét koveté 30. napon
megérkezzen az Egyetemre! Ha ennél késébb kuldi meg a dokumentumot, akkor az Egyetem
késedelmi dijat fog kivetni az aktualis dijszabas alapjan. Ha tul sokat késik, akkor még az is
el6fordulhat, hogy csak a kdvetkezd aktiv félévére fogjuk tudni régzitenia gyakorlatot.
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