


Fontos tudnivalék kérvények beadasarol

Amennyiben a kérelemre |étezik Neptun-kérvény
sablon, akkor a beadasa nem helyettesithetd papir
alapu vagy e-mailben kuldétt kérvénnyel.

Elektronikus kérvény hianyaban hasznalja
a www.elte.hu/hallgatéi-eugyintezes honlapon
feltintetett vagy a kari honlapon megtalalhato
dokumentumokat.

Az elektronikus Ugyintézés a Neptun rendszerben
tarolt hallgatéi e-mail-cimrél kezdeményezhetdé a
kérvény killdése a tanulmanyi eléaddénak, szikség
szerint a mellékelendd anyagok csatoldsaval. A kuldés
modja: A kérvény file kizardlag pdf formatumu
lehet.
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Fontos tudnivaléok kérvények beadasarol

Az elektronikus Ugyintézés a Neptun rendszerben tarolt hallgatéi e-mail-cimrél kezdeményezhetd a kérvény
kuldése a tanulmanyi eléadénak, szukség szerint a mellékelendé anyagok csatolasaval. A kuldés mddja: A
kérvény file kizarélag pdf formatumu lehet.

Lehet8ségek:

« A kérvénysablon Kkitdltése szamitdégéppel, pdf-be konvertaldsa, aldirasa elektronikusan (aldiras kép
elhelyezése).

A kérvénysablon kitdltése szamitogéppel, kinyomtatdsa, alairdsa, szkennelése vagy fényképezése, PDF-
formatumba alakitasa.

A kérvénysablon kinyomtatasa, kitdltése kézirassal, aldirasa, majd fotdzasa és PDF-formatumra alakitasa.

Amennyiben aldiras képet nem tud tenni a kérvényre, a Neptun rendszerben tarolt hallgatéi e-mail-cimrél
kuldve elfogadjuk a kérvényt.

= A file nevének tartalmaznia kell a hallgaté nevét, Neptun koédjat és a kérelem targyara vonatkozo
roviditést. Sorrendben:

név_neptunkéd_kérvénytargya.pdf

= A kérvényt a csatolt dokumentumokkal egy fajlba 6sszeflizve kérjuk kuldeni.
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Fontos tudnivalok kérvények beadasarol

A kérvényt a csatolt dokumentumokkal egy fajlba 6sszefiizve kérjuk kuldeni.

Az egyes kérvényekhez szukséges oktatéi tamogatas beadasanak maédja:
» a kérvényre ravezetve, azon alairva vagy
« akérvényre elhelyezett oktatdi irasképpel vagy
« Az oktatotdl kapott e-mail képernydképét a kérvényhez csatolva.

A sziikséges oktatdi tamogatasok id6beli sorrendje:

« amennyiben olyan kérvényt kivan beadni, melyet az oktatok egymastdl fuggetlenul is aldirhatnak, akkor
egyszerre elkuldhetd a kérvény minden oktatonak alairasra (pl. kivételes tanulmanyi rend),

Amennyiben a kérvényhez egymasra épulé hozzajarulasok szukségesek (pl.: targyfelelds oktato,
tanszékvezetd), ugy kérjuk a sorrendiség betartasat a kar szervezeti felépitése szerint, tehat a targyfelel8s
alairdsaval egyutt tovabbitsak csak a kérvényt a tanszékvezetbnek (pl.: el6feltétel gyengités). Amennyiben
szukseéges, az aldiras eldtt a kérvény megfogalmazasarol egyeztessen az oktatoval.

- Az oktatd kizardlag a kérvény pontos szovegének ismeretében irja ala a kérvényt.
A szukséges alairdsokkal ellatott kérvény a hallgaté tanulmanyi eléaddjanak hivatalos e-mail-cimére

kildendé. A Tanulmanyi Hivatal honlapjan, az alabbi link aljan talalhaté a hallgatok besorolasa az
ugyintéz6khoz. https://inf.elte.hu/thfogadoora

A hataridoket tartalmazé tablazatok itt érhetoek el.

|
INFORMATIKAI KAR



https://www.inf.elte.hu/thfogadoora
https://www.inf.elte.hu/thfogadoora
https://www.inf.elte.hu/thfogadoora
https://www.inf.elte.hu/thfogadoora
https://www.inf.elte.hu/thfogadoora
https://www.inf.elte.hu/thfogadoora
https://www.inf.elte.hu/thfogadoora
https://www.inf.elte.hu/content/hataridok-eljarasrendek.t.2676?m=476

	Kérvények beadása
	1. dia
	2. dia
	3. dia
	4. dia


