Targyleiras

Szak megnevezése: 60 kredites kiegészitd informatika képzés

Oktatas nyelve: magyar

Targy neve: Adatfeldolgozas tablazatkezeléssel

Targyfelelos neve: Dr. Torley Gabor

Targyfelelos tudomanyos fokozata: PhD

Targyfelelos MAB szerinti akkreditacios statusza: AT

Az oktatas célja:

tudas:
o

Ismeri a miiszaki szakteriilet miiveléséhez sziikséges altalanos és specifikus
informatikai, tadblazatkezelési, adatfeldolgozasi ismereteket

képesség:

attitid:

A miiszaki szakteriileten felmeriild rutinfeladatok megoldasaban képes alkalmazni a
megszerzett  altaldnos és  specifikus  informatikai  elveket, szabdlyokat,
Osszefiiggéseket, eljarasokat

Kvalitativ adatok feldolgozasa, értelmezése, elemzése

Informacidk menedzselése

Képes a szakteriiletét tdmogatd szoftverek és informatikai rendszerek felhasznaloi
szintl kezelésére, alkalmazasara

Nyitott a miiszaki szakteriiletet megalapozé altalanos és specifikus ismeretekre
Torekszik arra, hogy folyamatos dnképzéssel €s tovabbképzéssel szakmai fejlodését
eldsegitse

autonomia, felelosség:

A szakteriiletéhez tartoz6 elemzo6i feladatok megoldasa soran 6nalldan valasztja ki és
alkalmazza a relevans problémamegold6 modszereket.
Sajat munkajanak eredményeit realisan értékeli

Az oktatas tartalma:

Téablazatkezelés alapjai: adattipusok, hivatkozasok, Rendezés, Képletek és hivatkozasok,
Szamformatumok (formatummaszk), Osszesitd fv-ek, Diagramkészités, Nézet- és
oldalbeallitasok, matematikai fiiggvények, statisztikai fliggvények, feltételes
Osszesitofiiggvények, sziirés ES feltétellel, logikai fiiggvények, feltételes forméazas, keresések,
Kimutatas, Datumfiiggvények, szovegfliggvények, hibakezelés informéacios fiiggvényekkel

Halado6 tablazatkezelés: Szlirések VAGY feltétellel, fliggvénnyel; adatbazis-fiiggvények,
adattablak, lehetdségelemzes, célértkékkeresés, részosszeg, hatékonysagelemzés, pénziigyi
fiiggvények, tombfliggvények haszndlata, dinamikus szamitasok

A szamonkérés és értékelés rendszere: gyakorlati jegy

Irodalom: [csak magyar nyelvii képzés targya esetén toltendo]



e Molnar Katalin: Tehetséggondozas az informatikaban — Tablazatkezelés —
Elektronikus tananyag: http://tehetseg.inf.elte.hu/tananyagok/tablazatkez/
e A Microsoft Office hivatalos honlapja: https://support.microsoft.com/hu-hu/excel

Az oktatas célja angolul / Aim of the subject:

Knowledge
e Knows the general and specific IT and spreadsheet management skills required for
practicing in the technical field.
Abilities:
e Able to apply acquired general and specific IT principles, rules, correlations, and
procedures to solve routine tasks arising in the technical field.
e Processes, interprets, and analyzes qualitative data.
e Manages information effectively.
e Capable of using and applying software and IT systems that support the technical field
at a user level.
Attitude:
e Open to acquiring general and specific knowledge that underpins the technical field.
e Strives to promote professional development through continuous self-learning and
further training.
Autonomy, responsibility:
¢ Independently selects and applies relevant problem-solving methods when performing
analytical tasks related to the technical field.
e Realistically evaluates the results of their own work.

Az oktatas tartalma angolul / Major topics:

Fundamentals of spreadsheet: data types, references, sorting, Formulas and references,
Number formats (input mask), Summation functions, Charts, View and page settings, Math
functions, Statistical functions, conditional summation functions, filter with AND condition,
Logical functions, conditional formatting, Lookup and reference functions, Pivot-table, Date
and Time functions, String functions, error handling with information functions

Advanced spreadsheet: Filter with OR condition, database functions, Data table, What-If

analysis, Goal seek, Subtotal, efficiency analysis, Financial functions, array formula, dynamic
calculations

A szamonkérés és értékelés rendszere angolul / Requirements and evaluation: term mark

Irodalom / Literature: [csak angol nyelvli képzés targya esetén téltendd / in case the
language of the subject is ONLY English]

KITOLTESI UTMUTATO (végleges targyleirasbol torlendé):
1. Targy neve: az tantervi tablazattal teljes mértékben megegyezden

2. Targyfelelos neve: a tantervi tablazattal teljes mértékben megegyezden


http://tehetseg.inf.elte.hu/tananyagok/tablazatkez/

Targyfelelos tudomanyos fokozata (1d. MAB): PhD, DLA, CSc, DSc, akadémikus

Targyfelelos MAB szerinti akkreditacids statusza, vagyis a fels6oktatasi intézményhez
(FOI) tartozas statusza (Id. MAB): AT/ AR/AE/V

az egyes betlik jelentésének magyarazata:

A: akkreditacios célbol az adott FOI-nak nyilatkozatot tett oktatd, aki az Nftv. 26. §-anak (3)
bekezdése szerint kizardlag az adott felsfoktatasi intézményt jelolte meg annak, amelyben
figyelembe veend6 a miikodési feltételek vizsgalataban;

V: vendégoktato, aki mas FOI-nek irt ald, vagy sehol sem tett , kizaroélagossagi” nyilatkozatot;
T: teljes munkaidGben, hatarozott vagy hatarozatlan idejii munkaviszonyban, kozalkalmazotti
jogviszonyban, ill. ezekkel azonos elbiralas ala es6 jogviszonyban;

R: részmunkaidében, hatdrozott vagy hatarozatlan idejii munkaviszonyban, kdzalkalmazotti
jogviszonyban, ill. ezekkel azonos elbiralas ald es6 jogviszonyban;

E: egyéb modon, pl. megbizési szerzddésessel alkalmazott, vagy prof. emeritus

Az oktatas célja: Az el6irt szakmai kompetencidknak, kompetencia-elemeknek (tudas,
képesség, attitiid, autondmia, feleldsség) tomor leirdsa. Részben a szak KKK szerinti
kompetencia mondatai, részben a targyhoz kapcsolddé konkrét kompetencidk
megfogalmazasa.

Az oktatas tartalma: Az elsajatitand6 ismeretanyag tomor leirdsa

A szamonkérés és értékelés rendszere: a tantervi tabldzatban szerepld kovetelménnyel
szinkronban

Irodalom: 2-5 kételezd és/vagy ajanlott irodalom

Az oktatas célja angolul: Az eldirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek
(tudas, képesség, attitiid, autondmia, feleldésség) tomor leirasa

. Az oktatas tartalma angolul: Az elsajatitando ismeretanyag tomor leirasa

. A szamonkérés és értékelés rendszere angolul: a tantervi tablazatban szerepld
kovetelménnyel szinkronban



